
 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    กลุม่บริหารทั่วไป   งานระบบดูแลช่วยเหลอืนักเรียน  โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง   
ท่ี  ................./.................................       วันที่ ........ เดือน ......................... พ.ศ. ................ 
      

เรื่อง    ขออนุญาตเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าทีเ่วรรักษาการณ์ 
   

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 
 

 ตามคำสั่งโรงเรียนที่ ............../..................... ลงวันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. .... .............. 
มอบหมายให้ข้าพเจ้า ............................................................................................ ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ใน
วันที่ ........... เดือน .................................... พ.ศ. ................. นั้น  ข้าพเจ้ามีความจำเป็นไมส่ามารถมาปฏิบัตหิน้าที่
ได้เนื่องจาก ................................................................................................................. .................  เพื่อให้การปฏิบัติ
ราชการของทางโรงเรียนเป็นไปตามปกติ  ข้าพเจ้าขอเปลี่ยนให้ ...................................... .......................................... 
มาปฏิบัติหน้าที่แทนในวันที่ .............. เดือน ...................................... พ.ศ. ....................   โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติ
หน้าที่ในวันที่ ............. เดือน .......................................... พ.ศ. ......................... แทนกำหนดเดิม 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา                       
 

  
                (..........................................................) 

             ตำแหน่ง    ....................................................... 
 
 ข้าพเจ้า ................................................................... ซึ่งปฏิบตัิหน้าที่ในวันที่ ........ เดือน ............... ............. 
พ.ศ. ........................ ยินดีมาปฏิบัตหิน้าที่ดังกล่าวแทน ......................................... ................................................... 
ในวันที่ ........... เดือน ........................................ พ.ศ. ......................... 
 

 
 (..........................................................) 

             ตำแหน่ง    ....................................................... 
 
 อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 

                (นางสริตา  พรชัย) 
                           รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุม่บริหารทั่วไป 

 
 



 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    กลุม่บริหารทั่วไป   งานระบบดูแลช่วยเหลอืนักเรียน  โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง   
ท่ี  ................./.................................       วันที่ ........ เดือน ......................... พ.ศ. ................ 
      

เรื่อง    ขออนุญาตเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่ตรวจเวรรกัษาการณ์ 
   

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 
 

 ตามคำสั่งโรงเรียนที่ ............../..................... ลงวันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. .... ................ 
มอบหมายให้ข้าพเจ้า ........................................................................................... ปฏิบัติหน้าที่ตรวจเวรรกัษาการณ์
ในวันที่ ........... เดือน ................................. พ.ศ. ................. นั้น  ข้าพเจ้ามีความจำเป็นไมส่ามารถมาปฏิบัติหน้าที่
ได้เนื่องจาก ....................................................................................................................... เพือ่ให้การปฏิบัตริาชการ
ของทางโรงเรียนเป็นไปตามปกติ  ข้าพเจ้าขอเปลี่ยนให้ ........................................................................... ................. 
มาปฏิบัติหน้าที่แทนในวันที่ .............. เดือน ...................................... พ.ศ. ....................   โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติ
หน้าที่ในวันที่ ............. เดือน .......................................... พ.ศ. ......................... แทนกำหนดเดิม 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา                       
 

  
                (..........................................................) 

             ตำแหน่ง    ....................................................... 
 
 ข้าพเจ้า ................................................................... ซึ่งปฏิบตัิหน้าที่ในวันที่ ........ เดือน ............................ 
พ.ศ. ........................ ยินดีมาปฏิบัตหิน้าที่ดังกล่าวแทน .............................................................. .............................. 
ในวันที่ ........... เดือน ........................................ พ.ศ. ......................... 
 

 
 (..........................................................) 

             ตำแหน่ง    ....................................................... 
 
 อนญุาต   ไม่อนุญาต 
 
 

      (นางสริตา  พรชัย) 
                 รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุม่บริหารทั่วไป 


